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Leksykon

Akapit

Podstawowy fragment tekstu zawierajacy jakas jednolita mysl. Akapit jest
oddzielony od sasiednich akapitdw ukrytymi znacznikami akapitu. Zazwyczaj
akapit jest oddzielony od sgsiedniego akapitu odstepem miedzy akapitami o
nieco wiekszej szerokosci niz interlinia miedzy wierszami. Nierzadko stosuje sie
tez wciecie pierwszego wiersza. Akapit jest zwykle tzw. tekstem podstawowym
w dokumencie i jest formatowany za pomocg domyslnego stylu.

Ponizsza ilustracja pokazuje trzy kolejne akapity (ich Zzrédtem jest Wikipedia)
oddzielone od siebie poszerzonym odstepem i majgce wciete pierwsze
wiersze.

Morze Czarne

Goscinne”)—morze srodlagdowe rozciggajace sie pomiedzy Azja Mniejszg na potudniu, Kaukazemna
wschodzie, Nizing Wschodnioeuropejska na pétnocy i Pétwyspem Batkariskim na zachodzie. Wchodzi
w sktad systemu oceanicznego Oceanu Atlantyckiego.

Nazwa pochodziod siarczkéw (morze jest najwigkszym na swiecie zbiornikiem wody
beztlenowej) barwigcych wode naczarno.

Jest potaczone ciesninamiBosfor i Dardanele z Morzem $rédziemnym, pétnocna czesé
oddzielona przez Pétwysep Krymskinosiodrebng nazwe: Morze Azowskie, taczy je Ciesnina
Kerczerska.

Zobacz tez: Odstepy miedzy akapitami, Interlinia

Akcent staby

Znak diakrytyczny uzywany w jezykach europejskich i pozaeuropejskich,
stosowany takze w poleceniach systemu operacyjnego Unixijezykach
programowania. Inna nazwa to grawis.


http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/interlinia/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/wciecie-pierwszego-wiersza/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/i/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/i/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/interlinia/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/znak-diakrytyczny/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/i/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/i/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/grawis/
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Zobacz tez: Znak diakrytyczny, Klawiatura QWERTY

Alt

Klawisz na klawiaturze komputerowej stuzgcy do modyfikowania funkcji innych
klawiszy, umieszczony po obu stronach klawisza spacji. Wypetnia on wiele
zadan, zaleznie od programu i od tego, czy naci$niety zostat lewy czy prawy
klawisz Alt.

Przyktadem moze by¢ wywotywanie polskich znakéw razem z literami alfabetu
tacinskiego (prawy Alt), uruchamianie menu programu lub kart aplikacji Office
(lewy Alt), zamykanie aplikacji (razem z klawiszem F4), przetgczanie sie miedzy
aplikacjami (razem z klawiszem Tab), awaryjne zamykanie Windows w
kombinacji Ctrl+Alt+Delete, wpisywanie znakdw niedostepnych na klawiaturze
(razem z numerami wpisywanymi na klawiaturze numerycznej), np. po
wigczeniu klawiatury numerycznej kombinacja Alt+0169 pozwala wpisa¢ znak
copyright, czyli ©.


http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/znak-diakrytyczny/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/klawiatura-qwerty/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/i/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/menu/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/tab/
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Zobacz tez: Klawiatura QWERTY

[+ Backspace

=

L

Ampersand

Znak pisarski na klawiaturze, umieszczony na klawiszu z cyfrg 7. Jest to
przetworzony symbol tacinskiego spdéjnika ,et” oznaczajgcego ,i” — stad
potoczna polska nazwa symbolu, ,etka”. Znak ten jest czesto stosowany w
tekstach technicznych ijezykach programowania, natomiast w tekstach o
charakterze nietechnicznym zastepuje spdjnik ,,i”, na przyktad w nazwach firm
(Johnson & Johnson) czy kancelarii adwokackich (Goldstein & Lewin).

Zobacz tez: Klawiatura QWERTY
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http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/klawiatura-qwerty/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/et/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/i/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/i/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/i/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/klawiatura-qwerty/
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Antykwa

Zobacz tez: Pismo proste

Apostrof

Znak pisarski w ksztatcie przecinka, umieszczany w gérnym indeksie (miedzy
linig sSrodkowag i gérng znaku). Stuzy zazwyczaj do oznaczania, ze poprzedzajaca
go samogtoska nie jest wymawiana (np. Alfabet Morse’a wymawiamy
jako Alfabet Morsa). Innym zastosowaniem jest uzycie go roli cudzystowu (np.
‘poeta boksu’).

Zobacz tez: Indeks gérny, Cudzystdw, Linie pisma, Klawiatura QWERTY
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Asterysk

Znak pisarski w ksztatcie gwiazdki (inna nazwa znaku to gwiazdka), umieszczony
na klawiaturze nad cyfrg 8. Stuzy czesto jako punktorw listach
nienumerowanych, separator tekstu, symbol odsytacza do przypisu czy nawet
jako element ozdobny. Asterysk umieszczony jest takze na klawiaturze
numerycznej.


http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/pismo-proste/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/i/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/linie-pisma/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/klawiatura-qwerty/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/punktor/
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W operacji wyszukiwania uzywany jest jako zastepnik dowolnego ciggu znakow,
np. cigg k*t moze oznaczac kot, koszt, kit, kat, kult, kompot itd.

W adresach komputerowych takze oznacza dowolny znak lub cigg znakéw: na
przyktad c:\Users\Jan\Documents\*.docx oznacza wszystkie pliki z
rozszerzeniem .docx znajdujgce sie w podanym folderze.

Zobacz tez: Klawiatura QWERTY
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Narzedzie do automatycznego poprawiania tresci w edytorze tekstu. W
programie Word mozna wybra¢ opcje autokorekty, siegajac do opgji
Worda i wybierajgc Opcje Autokorekty na karcie Sprawdzanie.

Word pozwala np. automatycznie poprawia¢ dwa wersaliki na poczatku zdania,
rozpoczynac zdanie od wielkiej litery, zamienia¢ utamki zwykte na symbole
utamkéw (np. 1/2 na %), a cudzystowy zwykte na drukarskie, tworzy¢
automatycznie emotikony i adresy internetowe, poprawia¢ mysinik na
potpauze, utatwia¢ wpisywanie formut matematycznych i wiele innych.

Podobnym zestawem opcji dysponuje Writer — okno Autokorekty wywotujemy
w menu Narzedzia | Autokorekta, poleceniem Opcje autokorekty.


http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/klawiatura-qwerty/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/i/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/wersaliki/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/a/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/i/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/i/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/menu/
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Autokorekta: Polski ? s

Autoformatowanie Akcje

Autokorekta Autokorekta matematyczna Autoformatowanie podczas pisania

Pokaz przyciski Opcje Autokorekty

] Popraw DWa POczatkowe WErsaliki Wyjatk...
Poczatek zdania wielka litera

O Poczatek komarek tabeli wielka literg

O Nazwy dni tygodnia wielks litera

D Popraw btedy przypadkowego uzycia klawisza cAPS LOCK

Zamien tekst podczas pisania
Zamiefi: Na: (O Zwykly tekst @) Sformatowany tekst

| narzedzie do automatycznego poprawiania tresci w ¢
Word mozna wybraé opcje autokorekty, siegajac do

Dodaj Usur

Automatycznie uZyj sugestii z modutu sprawdzania pisowni

Backslash

Zobacz tez: Ukosnik wsteczny

Biblioteka numeracji

Zbiér gotowych formatéw numeracji (lub typdw numeracji), ktére mozna
wykorzystywac przy tworzeniu list numerowanych. Biblioteke w edytorze
Word mozna rozbudowywaé o samodzielnie tworzone formaty. Biblioteka
dostepna jest na karcie Narzedzia gtéwne, w grupie Akapit.


http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/ukosnik-wsteczny/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/akapit/
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Definiuj nowy format numeracgji...

Zobacz tei: Biblioteka punktoréw, Lista punktowana, Lista numerowana

Biblioteka punktoréw

Zbiér gotowych punktorédw, za pomocg ktérych tworzymy listy punktowane.
Biblioteke te mozna samodzielnie rozbudowywaé o punktory tworzone z
symboli lub grafik Clipart dostepnych w programach Microsoft Office.

W edytorze Writer odpowiednikiem biblioteki punktoréw jest biblioteka w
menu Format — Wypunktowanie i numeracja, w oknie Wypunktowanie i
numeracja, na karcie Nieuporzgdkowane.


http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/biblioteka-punktorow/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/menu/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/i/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/i/
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Ilustracja pokazuje nowy punktor wstawiony do biblioteki i wykorzystany przy
tworzeniu listy wielkich kotéw. Do utworzenia punktora wykorzystano grafike
Clipart.

W bibliotece punktoréw nailustracji czwarty od lewej punktor to kétko, szésty
od lewej to kwadrat, drugi od lewej w drugim rzedzie to diament, trzeci od
lewej to grot.
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Zdefiniuj nowy punktor.
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Zobacz tei: Biblioteka numeracji, Lista numerowana, Lista punktowana,
Punktor

Caps Lock

Klawisz na klawiaturze komputerowej, ktéry przetgcza pomiedzy
wprowadzaniem matych i wielkich liter. Gdy jest witgczony, nacisniecie
klawisza generuje zmieniony znak, jednak nie dotyczy to cyfr, znakéw
przestankowych, ukos$nikdw czy nawiaséw. Nazwa Caps Lock oznacza
dostownie ,,zablokowanie wielkich liter”.

Gdy Caps Lock jest wiaczony, fakt ten jest sygnalizowany zapaleniem sie diody
(lampki kontrolnej) nad klawiaturg numeryczng. Ponowne nacisniecie Caps
Lock wytacza blokowanie wielkich liter.


http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/punktor/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/i/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/punktor/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/biblioteka-numeracji/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/punktor/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/i/
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Zobacz tez: Klawiatura QWERTY
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Ctrl

(Piszemy takze Control i wymawiamy Kontrol) klawisz na klawiaturze
komputerowej stuzgcy do wywotywania rozmaitych funkcji we wspétpracy z
innymi klawiszami. Zostat on umieszczony po lewej i po prawej stronie dolnego
wiersza klawiatury.

Klawisz ten jest powszechnie stosowany do tworzenia tzw. skrétow
klawiaturowych, wspdlnych dla wielu aplikacji w Windows albo tez
odmiennych dla poszczegdlnych programéw. Przyktadem wspdlnych skrétow
sg Ctrl+S do zapisywania dokumentu, Ctrl+O do otwierania pliku czy Ctrl+N do
tworzenia nowego dokumentu. Specyficznym skrétem jest Ctrl+G dla operacji
grupowania obiektéw w programie graficznym Inkscape — ten sam skrét moze
wypetnia¢ zupetnie inne zadanie w innym programie, np. w Wordzie
uruchamia narzedzie do przechodzenia na inng strone dokumentu.

Esc F1 F2 F3 F4 FS F6 F7 F8 l F9 | F10 F11 F12
‘)" ] @ |# ‘5 % A & * ( ) - + Backspace
g 1 )2 )3 Ja s s 7 |8 Jo Jo |- =
[Tab ] Q w ‘ E R T Y U ‘ | ‘O P : i} l\

capstock (A |S D F |G |H |J K 'L

Enter

e ‘xcvewm'f?;m

Ctrl Wln Alt ‘ Win | |Menu| | Ctrl



http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/klawiatura-qwerty/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/i/
http://www.numlock.edu.pl/pracadyplomowa/glossary/i/

